
Menu PKN & Tugas Akhir berfungsi sebagai pusat pengelolaan administrasi Praktek Kerja Nyata dan
Tugas Akhir mahasiswa di dalam sistem. Menu ini memiliki empat submenu, yaitu Entri PKN untuk
memasukkan data pelaksanaan kerja nyata mahasiswa, Entri Tugas Akhir untuk mencatat
pendaftaran judul dan data tugas akhir, Entri Nilai untuk menginput hasil penilaian kelulusan kedua
program tersebut, serta Upload SK Bimbingan yang digunakan untuk mengunggah dokumen surat
keputusan dosen pembimbing terkait.

Entri PKN
Entri Tugas Akhir
Entri Nilai
Upload SK Bimbingan

PKN & Tugas Akhir



1. Tampilan halaman Entri PKN yang berfungsi untuk pengelolaan data Praktek Kerja Nyata
(PKN) Mahasiswa.

2. Gunakan filter Fakultas, Prodi, Tahun kurikulum ,Semester, Tahun akademik yang
terletak diatas Tabel Data Entri PKN, untuk menyaring data pada Tabel tersebut.

3. Data yang di setting akan tampil dibawah.

Entri PKN
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4. Untuk menambahkan data baru, klik tombol "+ Tambah data" yang terletak di pojok
kanan tengah halaman.

5. Isi data pada form tersebut, lalu klik tombol "Tambah" untuk menambah data baru atau
klik "Batal" untuk membatalkannya.
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6. Jika ingin mengubah data Entri PKN, klik ikon pensil di kolom kanan pada baris data yang
ingin diubah.

7. Jika ingin menghapus data Entri PKN, klik ikon tempat sampah di kolom kanan pada
baris data yang ingin dihapus.
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1. Tampilan halaman Entri Tugas Akhir yang berfungsi untuk pengelolaan data tugas akhir
mahasiswa.

2. Gunakan filter Fakultas, Prodi, Tahun kurikulum, Semester, Tahun akademik,
Status, Periode mulai, dan Periode selesai yang terletak diatas Tabel Data Entri
Tugas Akhir, untuk menyaring data pada Tabel tersebut.

3. Data yang di setting akan tampil dibawah.

Entri Tugas Akhir
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4. Untuk menambahkan data baru, klik tombol "+ Tambah data" yang terletak di pojok
kanan tengah halaman.

5. Isi data pada form tersebut, lalu klik tombol "Tambah" untuk menambah data baru atau
klik "Batal" untuk membatalkannya.
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6. Jika ingin mengubah data entri tugas akhir, klik ikon pensil di kolom Actions pada baris
data yang ingin diubah.

7. Jika ingin menghapus data entri tugas akhir, klik ikon tempat sampah di kolom Actions
pada baris data yang ingin dihapus.
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1. Tampilan halaman Entri Nilai PKN & Tugas Akhir yang berfungsi untuk pengelolaan
data nilai Praktek Kerja Nyata (PKN) dan tugas akhir mahasiswa.

2. Gunakan filter Fakultas, Prodi, Tahun kurikulum, Semester, Tahun akademik, dan
Matkul yang terletak diatas Tabel Data Entri Nilai PKN & Tugas Akhir, untuk menyaring
data pada Tabel tersebut.

3. Data yang di setting akan tampil dibawah.

Entri Nilai
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4. Masukkan angka nilai pada kolom "NILAI AKHIR" untuk setiap mahasiswa, lalu klik
tombol "Proses" di sebelah kanan nilai tersebut untuk mengonversi dan memproses nilai
menjadi huruf mutu (grade) secara otomatis.

5. Klik tombol biru "Download template nilai" di pojok kiri bawah untuk mengunduh
format berkas penilaian, atau klik tombol hijau "Import data nilai" di sebelahnya untuk
mengunggah kembali berkas nilai yang telah diisi ke dalam sistem.
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1. Tampilan halaman SK Bimbingan Praktek Kerja Nyata dan Tugas Akhir yang
berfungsi untuk pengelolaan surat keterangan (SK) bimbingan praktek kerja nyata dan
tugas akhir mahasiswa.

2. Gunakan filter Fakultas, Prodi, Semester, Tahun akademik, Tahun kurikulum,
Tipe, dan Mahasiswa yang terletak diatas Tabel Data Upload SK Bimbingan, untuk
menyaring data pada Tabel tersebut.

3. Jika memilih opsi "PKN" pada bagian filter Tipe, halaman akan menampilkan daftar
laporan serta informasi status unggah SK bimbingan praktik kerja nyata dari mahasiswa
yang dicari pada tabel di bawahnya.

Upload SK Bimbingan
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4. Jika memilih opsi "Skripsi" pada bagian filter Tipe, halaman akan menampilkan daftar
laporan serta informasi status unggah SK bimbingan skripsi dari mahasiswa yang dicari
pada tabel di bawahnya.

5. Untuk mengunggah berkas, klik tombol "Unggah berkas" yang terletak di pojok kiri
bawah halaman.

6. Untuk Upload SK bimbingan Skripsi,  klik tulisan "Click to upload" untuk memilih
dokumen dari perangkat, atau langsung menyeret berkas dan melepasnya di area kotak
yang tersedia (drag and drop). Pastikan berkas dokumen SK Mengajar yang diunggah
menggunakan format gambar PDF dengan ukuran maksimal 5MB.
Jika sudah mengupload bimbingan skripsi, lalu klik tombol "Unggah berkas" untuk
mengunggah berkas atau klik "Batal" untuk membatalkannya.

https://knowledge.itn.ac.id/uploads/images/gallery/2026-07/gS3image.png
https://knowledge.itn.ac.id/uploads/images/gallery/2026-07/YzNimage.png
https://knowledge.itn.ac.id/uploads/images/gallery/2026-07/tN3image.png


https://knowledge.itn.ac.id/uploads/images/gallery/2026-07/M0Yimage.png

