
1. Halaman ini berisi daftar Tagihan & Pembayaran mahasiswa, yang menampilkan rincian biaya
(Administrasi, UKT, Heregistrasi), status pembayaran, sisa tagihan, serta tombol untuk membuat
kode pembayaran Virtual Account (VA).

2. Klik tombol + Buat tagihan UKT yang terletak di pojok kanan atas halaman Daftar Tagihan dan
Pembayaran untuk memunculkan formulir penambahan tagihan.

3. Tampilan form Tambah tagihan UKT akan muncul, memungkinkan mahasiswa memilih Tahun
Akademik dan Semester yang sesuai sebelum menyimpan data tersebut.
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4.  Pilih Tahun Akademik dan Semester yang diinginkan, lalu klik tombol Simpan untuk
memproses penambahan tagihan UKT baru.

5. Tagihan yang berhasil dibuat akan muncul pada daftar tabel, kemudian klik tombol Create VA
pada kolom paling kanan untuk membuat kode Virtual Account pembayaran.
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6. Form Create Virtual Account UKT akan menampilkan rincian nama, jumlah tagihan, dan
keterangan periode semester.

7. Periksa kembali rincian data pembayaran tersebut, lalu klik tombol Proses untuk mendaptarkan
nomor Virtual Account.
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